
KARAYAZI İLÇE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU (EK-2)  

BELGELENDİRME BÜRO AMİRLİĞİ 

SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 
Yivsiz Av Tüfeği Satın 

Alma/Ruhsat İşlemleri 

Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe, Sağlık Raporu, Sabıka 

Kaydı Beyanı, 1 Adet Biyometrik Fotoğraf, Ruhsat Harcının Yatırıldığına Dair 

Makbuz, Kart Bedelinin Yatırıldığına Dair Makbuz, Ruhsat 

7 İş Günü 

2 

Silah Bulundurma Ruhsat 

İşlemleri (Meskende 

Bulundurma Ruhsatı İçin) 

Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe, Sağlık Kurulu Raporu, 

Sabıka Kaydı Beyanı, 3 Adet Biyometrik Fotoğraf, Ruhsat Harcının 

Yatırıldığına Dair Makbuz, Kart Bedelinin Yatırıldığına Dair Makbuz, Ruhsat 

15 İş Günü 

3 

Silah Bulundurma Ruhsat 

İşlemleri (İşyerinde 

Bulundurma Ruhsatı İçin) 

Meskende Bulundurma Ruhsatı İçin İstenen Belgelere Ek Olarak İş Yeri 

Ruhsatı ile Ortaklık veya Şirket Söz Konusu ise Yetkili Kurul Kararı veya 

Muvafakat 

15 İş Günü 

4 

Silah Taşıma Ruhsat 

İşlemleri(Kamu Görevlisi, 

Emekli Kamu Görevlisi) 

Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe, Sağlık Kurulu Raporu, 

Sabıka Kaydı Beyanı, 3 Adet Biyometrik Fotoğraf, Ruhsat Harcının 

Yatırıldığına Dair Makbuz, Kart Bedelinin Yatırıldığına Dair Makbuz, Ruhsat 

15 İş Günü 

5 Silah Hibe İşlemleri 
Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe, Ruhsat, Silah/Tüfek, 

Veraset İse Veraset İlamı ve Varislerin Dilekçeleri 
3 İş Günü 

6 Silah Mermi İşlemleri Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe 3 İş Günü 

7 Silah Nakil İşlemleri 
Kaymakamlık Makamına Hitaben Yazılmış Dilekçe 

(Nakil Sebebini, Gideceği Günü ve Adresi Tam Olarak Belirtilecektir.) 
3 İş Günü 

TRAFİK DENETLEME BÜRO AMİRLİĞİ 



SIRA 

NO 
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ  

(EN GEÇ) 

1 

Trafik Kazasına Bakılması 

ve Tespit Tutanağının 

Düzenlenmesi 

Tescil Belgesi ve Sürücü Belgesi, Zorunlu Mayi Trafik Sigorta Poliçesi ile 

Sürücülerin Alkol Kontrolleri 
30 Dakika 

2 

Yaralamalı ve Ölümlü 

Trafik Kazalarına 

Bakılması ve Tespit 

Tutanağının Düzenlenmesi 

Trafik Kaza Mahaline İntikal Edildikten Sonra C. Savcısının Talimatı ile Araç 

Sayısı, Yaralı ve Ölü Sayısı Kaza Mahalinde Bulunan İz ve Delillerin 

Toplanması ve Fotoğraflanması 

2 Saat 

3 

2918 Sayılı KTK ‘nın 20, 

21, 23, 25, 26, 28, 30, 31, 

32, 34, 65, 91 ‘ inci 

Maddelerince Trafikten 

Men Edilen Araçların 

Tescil İşlemleri 

Araç Hangi Maddeden Men Edilmiş ise Buna Ait Eksikliğin Giderilmiş Olması, 

Tescil Belgesi Sigorta Poliçesi Araç Sınıfına Uygun Sürücü Belgesi Araç 

Sahibine Ait Kimlik Vekili ise Vekâlet Name Araç Teslim Esnasında Aracın 

Sahibi veya Vekilinin Teslim Aldığına Dair Yazı 

30 Dakika 

4 

Men Edilen Araçların 

Ruhsat Sahibi Dışındaki 

Kişilere Teslim Edilmesi 

İşlemi 

Araç Hangi Madde gereğince Trafikten Men Edilmiş ise Buna Ait Eksikliğin 

Giderilmesi, Noterden Alınmış vekâletname ya da Trafik Kuruluşlarından 

Alınmış Araç Sahibi Tarafından Verilen Muvafakatname 

30 Dakika 

5 
Sürücü Belgesinin Geri 

Teslim Edilmesi 

Vergi Dairesinden Borcu Olmadığına Dair Belge, Geri Alma Durumuna ve 

süresine Göre İlgili Eğitim Alındığına Dair Belge(Çevre, Psikoteknik Vb.), 

Kimlik  

20 Dakika 

POLİS MERKEZİ AMİRLİĞİ 

1 
4982 SK. Gereği Bilgi 

Edinme Müracaatları ve 

Yapılacak İşlemler 

Bilgi talebinde bulunanın dilekçesi veya internet başvurusu alınır. Müracaatla 

gerekli araştırma yapılır. Bilgi sahibine ve ilgili kuruma araştırma sonucu 

bildirilir. 

15 İş Günü 



2 
3071 SK. Gereği Dilekçe 

Müracaatları ve Yapılacak 

İşlemler 

Vatandaşın dilekçesinin alınması (Kimlik, adres, imza ve irtibat 

bilgilerinin tam yazılması), Dilekçesindeki konunun araştırılması, işleminin 

yapılması, dilekçesine 

cevap verilmesi.(Cevap süresi iş ve işlemlere göre değişebilmektedir.) 

30 İş Günü 

3 
İşyerleri Ruhsat 

Tahkikatları 

İlgili birimden gelen evrakların incelenmesi sonucu genel güvenlik, asayiş ve 

yer yönünden araştırılması. 

En geç 10 iş günü içerisinde 

sonuçlandırılır. 

4 Ölüm Tahkikatı İlçe Nüfus Müdürlüğünden evrak gelmesi sonucu çevreden araştırma yapılması 
En geç 10 iş günü içerisinde 

sonuçlandırılır. 

5 Kayıp Şahıs Müracaatı 
Müracaat alınır. Kayıp şahsa ait iki adet fotoğraf istenir. Varsa nüfus cüzdanı 

veya fotokopisi alınır, yoksa POLNET KPS 

Sisteminden bilgileri çıkarılır. Kayıp şahsın eşkâl bilgileri alınır. 

30 Dakika 

6 

Hırsızlık Olayları 

(İkametten, İş Yerinden, 

Otodan) 

Müracaat alınır, suç yeri görgü tespit ve kroki tanzim edilir. Çalınan eşyaya ait 

ruhsat, fatura belgeleri fotokopileri istenir.  
1 Saat 

7 
Düğün, Nişan vb. Dilekçe 

İşlemleri 
Vatandaşın düğün, nişan törenleri için adres, telefon ve kimlik 

bilgilerinin alınarak kendisine düzenlenen belgenin verilmesi. 
10 Dakika 

8 Kimlik Bildirme 

Geçici ikamet yeri sahibinin başvurusu alınır. Kimlik Bildirme Kanunu’na 

göre iş yerine GİYKİMBİL Projesi tesis 

Kullanıcı şifresi tanımlanır. Projenin kullanımı ile ilgili gerekli tebligatlar 

yapılır. 

30 Dakika 

GÜVENLİK BÜRO AMİRLİĞİ 



1 

2911 Sayılı Kanuna Göre 

Toplantı Yapılması İle 

İlgili İşlemler 

Düzenleme Kurulu Başkan ve Üyelerinin Nüfus Cüzdan Fotokopisi, Düzenleme 

Kurulu Başkan ve Üyelerinin Adli Sicil Beyan Formu, Düzenleme Kurulunun 

Mülki Amirliğe Yazılı Ayrı Ayrı Medeni Haklarını Kullanmaya Ehil 

Olduklarına Dair Şahsi Beyan Belgesi, Yabancı Uyruklular İçin İçişleri 

Bakanlığından Alına İzin Belgesi, Açık Hava Toplantıları İle Gösteri 

Yürüyüşlerinin Yapılacağı Yerin Kanunun 6.Maddesi ve Aynı Kanunun 

Uygulanmasına Dair Yönetmeliği 3.Maddesi Gereğince Kaymakamlıkça 

Önceden Belirlenen ve İlan Olunan Alanlardan Olması, Tüzel Kişiliklerce 

Düzenlenecek Olan Toplantılarda Yönetim Kurulu Kararı 

3 İş Günü 

2 

Siyasi parti, Sendika, Basın 

Yayın ve Dergi 

Temsilcilikleri, Konser 

Tiyatro, Gösteri, Temsil 

Vb. etkinlikler 

düzenlemeleri halinde 2559 

sayılı Kanunun Ek 

1.Maddesine göre 

yapılacak işlemler 

Dilekçe, Oyun veya Temsile Katılan Yönetici ve Diğer kişilerin Kimlik, 

İkametgah ve Tabiiyetlerinin Belirtilmesi, Tüzel Kişiliklerin Yapacakları 

Faaliyetlerle İlgili Yönetim Kurulu Kararının da Dilekçeye Eklenmesi, Adli 

Sicili Belirtir Beyan Formu 

3 İş Günü 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri: Karayazı İlçe Emniyet Müdürlüğü İkinci Müracaat Yeri: Karayazı Kaymakamlığı 

Adı Soyadı: Osman Cihan TORUN Adı Soyadı: Muammer SARIDOĞAN 

Ünvanı: İlçe Emniyet Müdürü Ünvanı: Kaymakam 

Adresi: Karayazı İlçe Emniyet Müdürlüğü Adresi: Karayazı Kaymakamlığı 



Telefon: 0442 541 24 00 Telefon: 0442 541 20 11 

 


